TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 041/2024

DISPENSA DE LICITAGAO N° 041/2024
1. OBJETO

Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos contabeis, folha de pagamento,
prestacdo de contas em todos os 6rgaos de fiscalizagdo e controle, bem como demais
servigos vinculados as atribuicbes contabeis para CIMAM - Consoércio Intermunicipal

Multifinalitario Da AMnoroeste.

2. REFERENCIA DOS ITENS

ITEM | QUANTIDADE | UNIDADE DESCRICAO
Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos

contabeis, folna de pagamento, prestacao de contas
em todos os drgaos de fiscalizacdo e controle, bem
como demais servigos vinculados as atribuicdes
contabeis para CIMAM — Consércio Intermunicipal

Multifinalitario Da AMnoroeste.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Necessidade contratagdo de servigos técnicos especializados de empresa com registro no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC para prestacao de servicos de assessoria,
consultoria e treinamento no ambito da administracdo publica, compreendendo as areas
financeira, controladoria, contabil e patrimonial na implementacdo das normas da
contabilidade publica brasileira de acordo com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), com continua capacitagédo e treinamento para a correta realizagéo das atividades
mediante realizacdo de reunides, instru¢gdes no local de trabalho e orientagcbes a distancia
via e-mail, telefone e outros meios eletrénicos, bem como assessoria e consultoria nos
assuntos que digam respeito ao Tribunal de Contas sobre a forma regular da pratica dos
procedimentos contabeis da administracdo publica, emissdo de pareceres e ainda
orientagao e treinamento para a conferéncia e envio das informagdes a serem geradas pelo
e-Sfinge, SIOPS, SIOPE, SICONFI, etc.

Dessa forma, conclui-se que a execug¢ao dos servigos técnicos especializados descritos no
objeto desta contratagdo, por meio dos servidores da entidade é inviavel, uma vez que

exigiria ciclos de capacitagao que, no contexto atual, ndo seriam viaveis do ponto de vista



pratico. Além disso, nenhum servidor do quadro possui inscricdo No CRC, o que torna ainda

mais inviavel essa alternativa.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

O Consorcio Intermunicipal Multifinalitario da Amnoroeste - CIMAM n&o possui uma
estrutura administrativa prépria, contando apenas com trés servidores. A fungao de
Secretaria Executiva é exercida por um profissional pertencente ao quadro da Associagéo
AMNOROESTE, cedido ao consorcio. Além disso, o CIMAM conta com um agente
administrativo em cargo efetivo e um gerente de operagdes em cargo comissionado, ambos
ja com atribuicbes previamente definidas. Nesse contexto, torna-se indispensavel a
contratagdo de um profissional da area contabil para a realizagdo das rotinas necessarias e
o cumprimento das normas estabelecidas na Constituicdo Federal, nas legislacoes

aplicaveis e nas instru¢des dos 6rgaos de controle.

E inquestionavel a necessidade de um responsavel técnico contabil para viabilizar a
execugdo dos procedimentos tais como, a elaboragdo e analise de balangos e
demonstragdes contabeis; processamento de folha de pagamento, analise de conformidade
de notas fiscais e escrituragao fiscal; controle de patrimbnio, elaboragéo e envio de impostos
e contribuicbes socias; elaboragdo de relatério gerenciais e demonstrativos financeiros;
auditoria contabil e fiscalizagcdo de contratos em geral; analise de custos e formacgao de
preco, inclusive de procedimentos Licitatério; elaboragdo de orgcamentos e
acompanhamentos de despesas entre outra vasta gama de servicos essenciais ao bom

cumprimento da misséo institucional do Orgao.

Desta Forma, os servigos técnicos especializados na area contabil mostram-se essenciais

para o correto funcionamento do Consércio Intermunicipal Multifinalitario da Amnoroeste.

4.1 MOTIVAGAO

Os seguintes fatores motivaram essa contratacgao:
a. Evitar a paralisagdo das atividades, que impactaria diretamente a continuidade
dos servigos prestados aos municipios consorciados.
b. Cumprir os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade

e eficiéncia.

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL



O procedimento licitatério e os atos decorrentes deverdo observar as disposicoes
estabelecidas no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n. 14.133/2021, que trata da possibilidade
de dispensa de licitagdo para contratagdes que ndo excedam determinados valores,
conforme especificado na legislagao.

Art. 75. E dispensavel a licitaggo: [...]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e

nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e

compras; [...]

§ 2° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo duplicados

para compras, obras e servigos contratados por consorcio publico ou por autarquia
ou fundagao qualificadas como agéncias executivas na forma da lei. [...]

6. PRAZOS E VIGENCIA

A vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato.
Servigos e fornecimentos continuos poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme disposto
no art. 106 e 107, da Lei Federal n. 14.133/2021.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

Prevé o art. 72, inciso IV, da Lei Federal n. 14.133/2021 que o dispéndio financeiro
resultante da contratagdo que se pretende realizar deve ser compativel com a previsdo de
recursos orcamentarios da administragao:
Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos: [...]

IV - demonstragédo da compatibilidade da previséo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido; [...]

As despesas para a execugao do objeto do presente Processo Administrativo Licitatorio

ocorrerao a conta de dotagao especifica do orgamento do exercicio de 2025.

Assim, utilizando-se da estimativa do valor da contratagéo resultante da pesquisa de pregos

realizada, verifica-se a compatibilidade de valores.

8. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de

Licitacdo, com fundamento no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.133/21.



O critério de escolha do fornecedor sera Menor Preco Por Lote, dentre os orcamentos
obtidos na pesquisa de prego. Diante desse critério de escolha torna-se mais vantajosa para

0 consorcio essa contratagao.

9. HABILITACAO

Os documentos a serem exigidos, para fins de habilitagao, deverao ser enviados juntamente

com o cadastro da proposta inicial.

a. Certidao Negativa Municipal da sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata;

Certidao Negativa Estadual;

Certidao Negativa Federal;

Certidao Negativa Trabalhista;
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Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
FGTS;

Certidao de Recuperacao Judicial, Extrajudicial e Faléncia;

=h

g. Certidao Consolidada de Pessoa Juridica - TCU;
h. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

A Sociedade de Advogados devera indicar o Advogado ou Advogados que atuardo
diretamente junto ao CIMAM, realizando atendimentos na sede da contratante, com visitas
quinzenais, e ainda os seguintes meios de comunicagao:

a. Telefone Celular dos responsaveis;

b. Whatsapp se houver;

c. Telefone do Escritério;

d. E-mails para envio de demandas e/ou convocagao para comparecimento na sede do

CIMAM.

As consultas poderao ser feitas utilizando os meios de comunicagéo indicados acima e
sempre sera formalizada por e-mail.
O nao cumprimento dos prazos de entrega do objeto acarretara a anulagdo do empenho
bem como a aplicagao das penalidades.
A administracao rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo

com os termos do processo licitatorio de dispensa de licitagdo e seus anexos, notificando



imediatamente a empresa e abrindo prazo para corregdo do problema, sob pena de ser

encaminhado o processo para apuracao de responsabilidades e aplicagdo de sangdes.

11. VALOR ESTIMADO

Estimado da contratagdo do objeto é de R$ 49.200,00 (quarenta e nove mil duzentos reais),
inferior, portanto, ao limite tragado pelo legislador para a vantajosidade do custo-beneficio
da realizacdo de licitagdo, razdo pela qual, estando autorizado para tal, realizar-se-a a
contratacdo direta pela dispensa de licitagdo prevista no art. 75, da Lei Federal n.
14.133/2021.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Em conformidade com o art. 117 da Lei Federal n. 14.133/2021, devera ser designado fiscal
de contrato e representante da administragcao publica para acompanhamento e fiscalizagao
da execucao dos contratos celebrados, conforme requisitos estabelecidos no art. 7° do
referido diploma legal.

Nos termos do art. 140 da Lei Federal n. 14.133/2021, o objeto do contrato sera recebido,
provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, verificando se a
publicagdo cumpriu as exigéncias de carater técnico descritas neste Termo de Referéncia;
e, definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante verificagdo de atendimento das exigéncias contratuais.

Durante a execugdo do objeto do contrato fica reservado ao consércio autonomia para
dirimir e decidir todos e quaisquer casos ou duvidas que venham a surgir e/ou fugir da
rotina, ou que nédo tenham sido previstos no Termo de Referéncia, ou, ainda, nas
disposicoes do Contrato.

O consorcio efetuara a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do objeto do
contrato, podendo, a qualquer tempo, exigir que fornega os elementos necessarios ao
esclarecimento de quaisquer duvidas relativas ao contrato. A fiscalizagao efetuada nao
exclui nem reduz as responsabilidades da contratada perante o contratante e/ou terceiros.

A contratada devera acatar a fiscalizagdo do consércio quanto ao acompanhamento do
cumprimento das obriga¢des pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados,
bem como atendendo a todas as solicitagbes de informacdes.

Qualquer comunicagao ou notificagdo do contratante a contratada devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 3 (irés) dias uteis, contados do seu
recebimento, submetendo-se, a contratada, as sancbes e penalidades cabiveis, caso tal

determinacg&o ndo seja cumprida.



O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucdo de
servigo, nos casos de (I) dispensa de licitagdo em razdo de valor, bem como, em (ll)
compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacgdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor,
nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a:

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigbes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacbes da proposta, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicacbes da marca, fabricante,
modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente licitagéo;

Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacgao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagcao exigidas na licitacao, conforme
estabelece o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢ao do contrato.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Contratante obriga-se a:

Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no processo licitatério e da proposta,
para fins de aceitagédo e recebimento definitivos;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor

especialmente designado, observando o seguinte:



a. A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida por um representante da
Administracdo, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

b. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material

inadequado ou de qualidade inferior.

15. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento do objeto da presente contratagédo direta, devera ser feito pela Administragao
em favor do contratado mediante boleto ou transferéncia bancaria (TED, DOC, depésito ou
PIX) em conta corrente de titularidade do contratado, no prazo de até ultimo dia util de cada
més apos a data de recebimento definitivo do objeto, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal Eletronica e arquivo XML.

O numero do CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - constante das notas fiscais
devera ser aquele fornecido na habilitagdo, exceto no caso de participagdo de empresas em
consorcio.

Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdao financeira ou técnica que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou corregéo
monetaria.

Sao Lourengo do Oeste — SC, 30 de Dezembro de 2024
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